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1. Introduccion

En el marco de las leyes N° 18.930 / 19.484 y su decretos reglamentarios, el Banco
Central del Uruguay ha implementado diversos sistemas que permitirdn la presentacién
de los datos solicitados a través de internet incorporando la firma electrénica, utilizando
para ello la infraestructura de recepcién de informaciones ya existente para el resto de
las entidades.

El sistema a utilizar se basa en los siguientes componentes:

Certificados digitales: se utilizardn los certificados digitales estandar existentes en el
mercado Uruguayo, los que actualmente son provistos por El Correo o Abitab y a futuro
seran provistos por otras entidades que se acrediten en la Unidad de Certificacion
Electrénica (UCE — www.uce.gub.uy) para proveer firma electrénica avanzada.

Dispositivo fisico (token o smartcard) : el certificado digital obtenido debera
almacenarse en un dispositivo para su utilizacién, mejorando la proteccién del mismo.
Dicho dispositivo podréd adquirirse en el mercado Uruguayo.

Sistema de envio centralizado : el sistema de envio centralizado utilizado por el Banco
Central del Uruguay es un sistema web utilizado para el envio de informacién por parte
de todas las entidades que remiten informaciéon al BCU. El acceso al mismo estd
controlado mediante certificados digitales y los archivos que se envian a través del
mismo deben estar firmados electrénicamente (ver “Aplicacién de firma electrénica”
maés adelante). El sistema se accede mediante la direccién http:/portal.bcu.gub.uy

Mediante el sistema de envio centralizado el profesional remitird para cada sociedad
dos archivos firmados electrénicamente, uno en formato .XML y otro en formato .PDF.

Sistema de generacidon de formularios : dicho sistema permitird al profesional que
remita la informacién completar el formulario resumido en formato electrénico.
Ingresando la informacién de la sociedad y sus participaciones en un sistema web y
confirmando el ingreso el sistema permitird descargar un archivo en formato .XML, el
que deberd firmarse electronicamente y posteriormente remitirse a través del sistema de
envio centralizado, junto a otro archivo .PDF con el formulario completo y las
certificaciones requeridas, este Gltimo también firmado electronicamente.

El sistema se accede mediante la siguiente direccién https:/registrotitulares.bcu.gub.uy
y se puede utilizar sin previo registro en el Banco Central del Uruguay.

Este sistema también permitird abrir un archivo anterior para realizar modificaciones
sobre el mismo. Para realizar este paso, se debe contar con el archivo .XML anterior.

Aplicacién de firma electrénica : la aplicaciéon de firma electrénica provista por el
Banco Central del Uruguay permite, mediante el uso de un certificado digital (el que
debe estar conectado en el equipo al momento de su uso) aplicarle un proceso de firma
electrénica a un archivo, obteniendo un nuevo archivo con extension .EFS que contiene
a la vez el archivo original y la firma electrénica. Dicho archivo es el que se remite por el
sistema de envio centralizado.
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2. Cuadro resumen de las opciones de apoyo en cada etapa

ETAPA ' APOYO

REQUISITOS PREVIOS

Adquirir certificado digital para
BCU y compra del token

Almacenar certificado en token

Consultar a los proveedores de este servicio
directamente:

ABITAB:
https://www.id.com.uy/
2924 5825 interno 7151
pki@abitab.com.uy

CORREO:
http:/www.correo.com.uy/index.asp?codPag=firmaDig
2916 0200 Interno 323

sel@correo.com.uy

Registro ante el BCU

El proceso se detalla en la pagina de instructivos:

http://www.bcu.qgub.uy/Acerca-de-
BCU/Paginas/Formulario Ley 18930.aspx

Descarga de aplicacion de firma
electrénica

Frente a problemas comunicarse mediante correo
electrénico a la direccion mesadeayuda@bcu.gub.uy o
por teléfono al 1967 interno 2090.

PROCESO DE ENVIO

Generacién de la
documentacién fisica a enviar y
dudas sobre contenidos

Por dudas sobre la informacién que se debe ingresar
en el formulario, la Auditoria Interna de la Nacién ha
dispuesto un sistema de atencién presencial con
agenda previa, la cual podra obtenerse en su pagina
web institucional a través de la siguiente direccién:
http://ain.mef.qub.uy/21203/11/areas/agenda-
electronica—consultas.html

Escaneo de la documentacién
fisica a un archivo PDF

Soporte informatico con el que cuente el escribano. El
BCU no dara soporte sobre esta parte del proceso.

Generacién del formulario
electrénico

Por dudas sobre la informacién que se debe ingresar
en el formulario, consultar en:
http://ain.mef.gub.uy/21203/11/areas/agenda-
electronica—consultas.html

Si se presentaran problemas para acceder a la
aplicacién o problemas técnicos al utilizarla,
comunicarse a la direccion mesadeayuda@bcu.gub.uy
o por teléfono al 1967 interno 2090.

Firma electrénica de los
archivos a enviar

Envio de los archivos a través
del sistema y obtencién de
constancia de envio

El soporte para esta tarea debe ser dado en forma
primaria por el soporte informatico con el que
cuente el escribano, basandose en lo explicado en
el presente instructivo'.

Si se presentaran problemas para acceder a la
aplicacién o problemas técnicos al utilizarla,
comunicarse a la direccion mesadeayuda@bcu.gub.uy
o por teléfono al 1967 interno 2090.

' La mesa de ayuda BCU no proveerd asistencia genérica sobre como operar el sistema en condiciones
normales (uso del PC, navegador y uso de la pagina detallado en el presente instructivo), solo proveera
asistencia frente a problemas puntales en el uso o problemas técnicos encontrados. Por ello se sugiere en
caso de requerir asistencia contar con un soporte informatico propio para estas consultas.
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3. Requisitos previos

Para poder operar con los diversos sistemas implementados para el registro se deberan
cumplir los siguientes requisitos previos:

3.1. Adquisicion de un certificado digital

Se requerira que el usuario del sistema solicite un certificado digital personal emitido
por una entidad certificadora reconocida, indicando que el mismo es para enviar
informacién al Banco Central del Uruguay, a través de la pagina web de la entidad. Es
imprescindible que el documento utilizado para el registro sea la cédula de identidad.

e Para soporte sobre esta parte del proceso comunicarse con el drea de soporte de
la entidad seleccionada para adquirir el certificado digital.

e Para solicitar informacién sobre los certificadores reconocidos o frente a dudas
para completar el proceso en el BCU comunicarse mediante correo electrénico a
la direccién mesadeayuda@bcu.gub.uy o por teléfono al 1967 interno 2090.

3.2. Almacenamiento del certificado digital en un dispositivo fisico

Una vez obtenido el certificado digital, deberd ser almacenado en un dispositivo de
D« )«

hardware (“token”, “minikey”, “smartcard”) para su utilizacién. Dicho dispositivo puede
adquirirse en el mercado local.

e Para soporte sobre esta parte del proceso o los proveedores de los dispositivos de
hardware comunicarse mediante correo electrénico a la direccién
mesadeayuda@bcu.gub.uy o por teléfono al 1967 interno 2090.

e Para soporte sobre la instalacion del controlador (driver) del dispositivo
adquirido comunicarse con el drea de soporte del proveedor del mismo.

3.3. Registro de la firma del profesional en el Banco Central del Uruguay

El profesional usuario del sistema debera registrarse ante el Banco Central del Uruguay,
informando sus datos personales y profesionales mediante el envio por correo
electrénico a la direccion firmas@bcu.gub.uy del formulario disponible en la pagina
web (http://www.bcu.gub.uy/Acerca-de-BCU/Paginas/Transparencia-Fiscal.aspx) con los
datos correspondientes, luego de obtener el certificado digital. Aquellos escribanos que
ya se encuentran registrados, deberdn verificar la vigencia del certificado digital y
renovarlo en caso de corresponder. Los certificados digitales emitidos por las entidades
reconocidas tienen una validez de uno o dos anos segun su tipo.

e Para soporte de esta parte del proceso o para solicitar nidmero para efectuar el
registro, comunicarse por correo electrénico a la direccién firmas@bcu.gub.uy

e A los efectos de evitar inconvenientes en el momento del envio de las
informaciones, se recomienda realizar el trdmite de registro a la brevedad.
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3.4. Descarga e instalacion de la aplicacion de firma electrénica

Todas las informaciones enviadas al BCU deben firmarse electrénicamente antes de
remitirlas. Para ello se utiliza un software que provee el BCU que permite dado un
archivo, firmarlo con el certificado del usuario, obteniendo un nuevo archivo firmado,
que se identifica por su extensién “.EFS”.

El instructivo para conocer como el firmador se descarga e instala se encuentra en la
ayuda del portal http://portal.bcu.gub.uy, cliqueando en el signo de interrogacién en el
angulo superior derecho y accediendo a la seccién “Instalacién del software de firma
digital”:

s Pu!d—dve—i-c;(m- Bare X

€« C N portal bou.gub .y

Banco Central del Uruguay

mondado: 1ecolucién BO0XEO0

Central de Riesgos

Envio centralizado,
m prérrogas y pagos de multas

Administracién de Usuarios

ATENCION ESCRIBANOS USUARIOS DEL SISTEMA.
Respecto a la notificacion enviada por la SSF. le solicitamos desestime la misma si no cuenta con més de un certificado digital. caso en
el cual recibird una comunicacion desde el BCU
Asimismo. le pedimos tampoco tenga en consideracion los comentarios respecto ol tipo de conexion o el administrador de usuarios. ya
que no le son de aplicacion

./\RFA SISTEMAS DE INFORMACION - BANCO CENTRAL DEL URUGUAY

Una vez descargado el archivo “firmador-start.jar” se sugiere abrir la carpeta
contenedora, ubicar el archivo:

» Downloads v
i L —— — g

partir con ¥ Presentacion Grabar Nueva carpeta =y 0 @

= Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaiio

04/05/2017 05:03 ...  Executable Jar File 47 KBV

Y a continuacién hacer click con el botén derecho sobre el mismo y elegir la opcién
ENVIAR A... Escritorio (crear acceso directo)

De esa forma se crea un icono en el escritorio para acceder al FIRMADOR en posteriores
oportunidades directamente.
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4. Descripcion del proceso de generacidon y envio

4.1. Diagrama del proceso de generaciéony envio

A continuacién se presenta un diagrama del proceso a seguir para cada envio que se
realice al registro:

ESCRIBANO SISTEMAS BCU
— — El proceso inicia recopilando

ReCOP”E_\r mformac'lon toda la informacién de los

necesaria de la entidad titulares y beneficiarios
Con esa informacion el

A profesional completara el

Completar formulario fisico formulario fisico en WORD, lo

(en Word) (entidad) imprimird y obtendr4 las firmas,
realizando al mismo tiempo la
certificacion notarial

Realizar certificacion por Ambos documentos (formulario

parte del escribano fisico més certificacién) se

escanearan en un uUnico archivo

l PDF.

Escanear formulario By A continuacién se ingresara al
certificacién en un tnico sistema de generacién de
archivo PDF (Ver generacién del Completar el formularios y se ingresaran los
documento PDF) » formulario weby datos solicitados del formulario
descargar archivo B, gen.erando un archivo con

~ generado (Ver generacién extension XML con los datos
A) Firmar el archivo XML X del form. electrénico) _
con el certificado del Luego se ﬂrmarén con el
escribano (Ver firma electrénica programa de Firmas BCU,
de los archivos a remitir al BCU) primero el archivo XMLy a

continuacién el archivo PDF,

generando dos archivos EFS con
A

firma electrénica que seran los

B) Firmar el archivo PDF con X X que se enviaran.
el certificado del escribano Enviar los archivos
(Ver firma electrénica de los firmados A) y B) por el A continuacién se accedera al
archivos a remitir al BCU) »| sistema de envio sistema de envio centralizado y
centralizado y se enviardn los dos archivos
descargar el firmados. Una vez que se reciben
Comprobante de envio los dos archivos en forma
(Ver Envio de la correcta se concluye con el envio
informacién a través del y se puede obtener el
Imprimir y/o guardar en el < Sistema de Envio comprobante mediante un botén
equipo el Comprobante Centralizado (portal IDI)) en la pagina
Finalmente, la entidad emitira
A los comprobantes a los titulares,
Emitir comprobantes a los haciendo uso del certificado
titulares emitido por la pagina de envio.
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4.2. Generacion del documento PDF (formularios completos y certificacion)

El primer paso de la generacién de la informacién a remitir al BCU comprende el
llenado del formulario B publicado en el sitio web del BCU, utilizando para ello la
herramienta Microsoft Word o similar.

Una vez completado el formulario, se debe imprimir el documento, el que mas delante
se escaneard junto a la certificaciéon del escribano en un Gnico archivo PDF. El mismo
debera firmarse por todos los representantes de la entidad.

A continuacién el profesional deberd generar la documentacién de certificacién
requerida por el proceso e imprimirla.

Finalmente se deberd generar un tnico archivo PDF con toda la documentacién a enviar
al BCU. La opcién recomendada es utilizar un software de escaneo que genere el archivo
PDF a partir de las hojas escaneadas en el mismo.

Debido a que este es un proceso que depende completamente de las herramientas
disponibles en el equipo del usuario, no es posible brindar soporte sobre esta parte
del proceso frente a problemas que puedan ocurrir. Le recomendamos consultar a
su propio soporte informatico.
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4.3. Generacion del formulario electronico

Introduccién

La aplicacién de creacién del formulario electrénico ofrece la posibilidad de ingresar en
un sistema web la informacién necesaria para generar el archivo a ser remitido al BCU
con la informacién resumida del formulario fisico.

Dicha aplicacién permitird completar los campos necesarios y al confirmar permitira
descargar el archivo de formulario (extension .XML) que deberd firmarse
electrénicamente y remitirse al BCU. También se permitird trabajar sobre un archivo
generado anteriormente, agregando informacién al mismo.

Soporte para esta aplicacién

Para la aplicacién de creacién del formulario existen los siguientes grupos de soporte:

e No se proveera asistencia genérica sobre como operar el sistema en condiciones
normales (uso del PC, navegador y uso de la pagina detallado en el presente
instructivo), solo se proveerd asistencia frente a problemas puntales en el uso o
problemas técnicos encontrados. Por ello se sugiere en caso de requerir asistencia
contar con un soporte informatico propio para estas consultas.

e Por dudas sobre la informacién que se debe consultar a la Auditoria Interna de la
Nacién, quien ha previsto un sistema de consultas a través de una agenda a
través de la web institucional: http:/ain.mef.gub.uy/21203/11/areas/agenda-
electronica—consultas.html. La informacién que se debe ingresar en el formulario
electrénico es la misma que se ingresé en el formulario fisico.

e Si se presentaran problemas para acceder a la aplicaciéon o problemas técnicos al
utilizarla, comunicarse a la direccién mesadeayuda@bcu.gub.uy o por teléfono al
1967 interno 2090.

Acceso a la aplicaciéon de creacion del formulario

Para acceder a la aplicacién se debe introducir en el navegador de internet la siguiente
direccién: https:/registrotitulares.bcu.gub.uy

Una vez ingresado al sistema se le presentara al usuario la opcién de iniciar la creacién
de un nuevo archivo o editar un archivo existente (en poder del usuario)

BCU Inicio  Editar archivo  Nuevo archivo (7]
SUPERIN

Formulario B - Ley 18.930 | Formulario - Ley 19.484

Declaracion jurada de los representantes de la entidad obligada o de titulares

individuales para su posterior presentacion ante el registro BCU.

Declaracion jurada sobre los beneficiarios finales e informacion adicional.

Editar archivo
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Si se selecciona la opcién “NUEVO ARCHIVO” se iniciara con un formulario en blanco.

Si se selecciona la opcion “EDITAR ARCHIVO” el sistema le permitird seleccionar un
archivo de su equipo para subir al sistema y realizar modificaciones al mismo. Este
archivo puede ser del formato anterior (Registro de titulares sin beneficiario final),
archivo que al levantarse sera convertido al nuevo formato.

Edicién del formulario

Al ingresar al formulario, el sistema presenta la siguiente pantalla. En ella se deben completar los datos de
la entidad y en forma posterior agregar todos los titulares y beneficiarios finales y completar la
informacién de cada uno, utilizando el botén agregar de la seccién C). Cada vez que se hace clic sobre el
botén agregar se inserta un nuevo registro en la seccién C). Una vez completada la seccién C) se realizard
el mismo proceso con la seccién D), agregando un registro por cada firmante. Finalmente, en sucesivas
declaraciones y cuando existan bajas de titulares, se informara la fecha efectiva de baja de cada uno en la
seccion final del formulario. Esta informacién final solo se solicita en el formulario electrénico.

Formulario B - Ley 18.930 | Formulario - Ley 19.484

Declaracion jurada de los representantes de la entidad obligada o de titulares

individuales para su posterior presentacion ante el registro BCU.

Declaracion jurada sobre los beneficjarios finales e informacion adicional.

Seleccionar la fecha de declaracién y el tipo de
declaracién, entidad si es la de toda la sociedad, titular

Fecha de declaracion individual o excluido si es para un solo titular.

Nota: para declaraciones de tipo titular individual o
excluido se debe solicitar autorizacién de lo contrario no
serdn aceptadas. Ver seccién: “Solicitud de autorizacién
para declaracién de titular individual”.

Tipo declaracion Entidad

Seccion A) - Datos de la entidad

® Residente T No residente ) Excluida seleccionar el tipo en funcién de las listas que se presentan.
Tipo de entidad Sociedades andnimas emisoras de acciones al portador v

Ingresar la informacién de denominacién,
nombre de fantasia, nimero de RUC y correo de
la sociedad. En el caso que no exista nombre de
fantasia indicar “NO CORRESPONDE”

Denominacion

Nombre de fantasia

Ndmero de RUC

Correo electronico
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Indicar la moneda de la declaracién y el valor total
de las participaciones emitidas o capital integrado
seglin corresponda.

IMoneda declaracion PESOS URUGUAYOS v

Valor nominal 0

Valor nominal total de las participaciones patrimoniales emitidas por la entidad, capital integrado o su equivalente o
patrimonio segun corresponda (en Ia moneda de la declaracion)

Marcar si existen instrumentos a los que
refieren los arts. 302 y 420 a 433 de la Ley
16.060 u otros instrumentos equivalentes
y si se encuentra incluido en el art. 26 del
decreto 726 de 2017

Existen instrume 3 los que refieren los articulos J02
equivalente g€ no tuviersn valor nominal (art. 2 del

wm

Especificar si se encuentra incluido en el Art. 26 del Qe

Seccion B.3) - Cuadro resumen de beneficiarios finales segun Ley 19.484

Indicar porcentajes que correspondan segln
Decreto 726 de 2017. La suma total debe ser 100%.

Porcentaje cumple % 0

Paorcentaje que cumple IAsffondiciones del articulo 1° del Decreto 726

Porcentaje no cumple % 0

Porcentaje que no cunfiple las condiciones del articulo 1° del Decreto 726.

Porcentaje desconoce % 0

Porcentaje que descofioce su beneficiario final

Porcentaje excluido % |0

Porcentaje excluido por art. 7 del Decreto 726.

Seccidon C) - Datos identificatorios de los titulares, usufructuarios, custodios, tenedores, mandatarios,

representantes, cadena de accionistas y beneficiarios finales

Botones que permiten agregar nuevos registros a la seccién
C) del formulario. Se debe agregar un registro por cada
titular, custodio, tenedor, mandatario, representante,
integrante de la cadena de accionistas o beneficiarios
finales, y completar sus datos

+ Agregar participacion

+ Agregar varias participaciones 5§

Datos participacion /_
Indicar si lo que se esta informando es un x
titular o no, ingresar el nimero de referencia, sorrar
la fecha de vigencia y el tipo de vinculacién.

En el caso que no sea un titular se debe indicar

el nimero de referencia de la persona de la

cadena directamente asociada.

Referencia persona |

«| Titular

Fecha de vigencia dimm/aaasd

En caso de
agregar por
error el
botén
BORRAR
permite
eliminar
ese registro

Tipo de vinculacion a) Titular v
declarada
seneficiariofinal Ingresar el valor total de las participaciones y el
porcentaje que las mismas representan sobre el
Valor nominal total de la entidad.
participacion

Walor nominal total de las pArticipaciones patrimoniales al portador de las gque declara ser titular (en la moneda de

la declaracion).

Porcentaje | %
participacion
% que representan sobre el valor nominal total de participaciones patrimoniales al portador emitidas por la
entidad
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xiste un tenedor o custedio, o mandatario o representante con facultades de administracién y disposicién de

Ias participaciones patrimoniales declaradas, segln lo establecido por el art.1 de la Ley 18930 de 17 de julio
da 2012, |
| Marcar las opciones que aplican en cada caso

Sg verifica desmembramiento del dominio

tular sucesion indivisa

MNombre completo del
causante

Documento del URUGUAY v || CEDULA DE IDENTIDAD v
causante

Cbservaciones

Indicar el tipo de persona y completar los datos
solicitados en cada caso

® Persona fisica Persona juridica

Documento URUGUAY ¥ || CEDULA DE IDENTIDAD

Nombre completo

Residente

MNombre completo del
conyuge

Documento del URDY v || CEDULADE IDENTIDAD v

conyuge

Identificacion DGI Mo tiene v

Seccion D) - Declaracion jurada, identificacién de los representantes que firman la declaracion y

firma
+ Agregar representante Botén que permite agregar un nuevo registro seccién D) al
formulario. Agregar en esta seccién a cada uno de los representantes
Documento
Nombre completo Pais Tipo Nlumero
URUGUAY v CEDULA DE IDENTIDAD v *
Borrar
Bajas de titulares . L . . .
Botdn que permite indicar bajas de titulares y la fecha de baja. En
+ Agregar baja declaraciones posteriores, cuando el cambio sea la baja de un titular,
indicar en esta seccién la fecha real de baja del titular. El mismo ya
no se informard en la seccién C) en esa declaracién
Documento
Pais Tipo NUmero Fecha (dd/mm/aaaa)
URUGUAY v CEDULA DE IDENTIDAD ¥ % Borrar

/— Una vez completada la declaracién pulsar el botén generar archivo

para obtener el archivo XML con los datos ingresados. Si existieran
errores en el formulario los mismos seran indicados en el lugar
donde se identificaron y deberan corregirse antes de generar
nuevamente. El sistema avisa que se generd el archivo y permite
descargarlo.
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4.4. Firma electrdonica de los archivos a remitir al BCU

Para comenzar el proceso de firmado electrénico de los archivos se debe tener insertado
el dispositivo fisico (token, minikey o smartcard) donde se encuentra almacenado el
certificado digital del firmante. Se debe ademas haber instalado el driver del dispositivo
(consultar al proveedor en caso de dudas). También se tiene que haber descargado e
instalado la aplicacién de firmas del BCU, proceso que se describe en capitulos
anteriores.

Se recomienda mantener todos los archivos de trabajo de cada sociedad en una carpeta
separada para hacer mas facil su manejo, por ejemplo creando la carpeta:

Documentos\Declaraciones\SociedadYYYYY
En la carpeta Documentos\Declaraciones\SociedadYYYYY se han almacenado ya el

archivo PDF (formulario+certificacion del profesional) y el archivo XML generado en el
paso anterior (los archivos pueden tener el nombre que el usuario desee):

: -EI -FH
%v| . « Documentos » Declaraciones » SociedadYYYYY - |‘y|| Buscar SociedadYYYYY Pl
Organizar « H Abrir con Adobe Reader X Compartir con » Imprimir 2 2 o« [ @
3 Favorites Biblioteca Documentos —
- rganizar por:  Carpeta ~
. Descargas SociedadYYYYY
Bl Escritorio

|| declaracion-registro-participaciones-20120903.xml
|@FormularioBconCertific.pdf |

US| e .
1=l Sitios recientes

Para realizar el firmado del formulario electrénico (XML) y del archivo PDF, se debe
ejecutar el software de firmado BCU haciendo doble clic en el icono que se creé
durante el proceso de instalacion.

Para firmar un archivo se debe arrastrar el mismo desde su ubicacién hasta la ventana
del Firmador. La accién de “arrastrar “consiste en presionar el botén izquierdo del ratén
(mouse) sobre el archivo a firmar, luego mover el ratén hasta la ventana del Firmador,
con el cursor encima de la ventana del Firmador soltar el botén derecho del ratén.

En la siguiente imagen se muestra como firmar el “Archivol.pdf”:

- Y% Firmador Banco Central del Uruguay

Archivo i Ayuda

Mombre: : :
Ruta: ( Soltar archivo en esta area ]

Tipo: /

_ﬁ Archivol.odf
5, ( Elegir el certificado digital con cual se desea firmar )

l Juan Pérez Vence: 06{04/2016 15:28 [

2.0.15

v‘ [ Info ]

-

& Firmador

Archivo  Edicibn  Ver Favoritos  Herramientas Ayuda

@Atrés - J l’ /ﬁ Biisqueda u Carpetas v [‘3 x Dlj x

Direccién E)C:\temp\Firmador

8
v @
4 Nombre Tamafio  Tipo
g2 Archival.pdf 9.007 KB Adobe Ac

Tareas de archivo y carpeta A
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Otra forma de firmar un archivo es mediante el menu “Archivo” opcién “Examinar”, este
caso no utiliza la accién “arrastrar”.

Luego de soltar el archivo sobre el Firmador o elegir el mismo por la opcién “Examinar”,
el Firmador le pregunta al usuario si desea comprimir el archivo. Por defecto se propone
comprimir el archivo a firmar. A menos que se encuentre algin problema con la

compresion, se recomienda dejar marcada esta opcidn. Verificar PIN de Usuario

Bienvenido ePass Token,
El dltimo paso antes de que se genere el archivo firmado es 82 oot s s
la solicitud de la contrasena (o PIN) del token. Ingresarla'y T
. « »
presionar “Aceptar”.
A continuacién se muestra la carpeta con los archivos generados, el archivo PDF
comprimido y el archivo firmado a enviar por Envio Centralizado:

& Firmador E”Elg|
archive  Edicidn  Yer Favoritos  Herramientas  Avuda ,"
@ Akrds - _j l_ﬂ' /'._\J Blsqueda 0 Carpetas v L‘:I é\‘é Dlj x
Direccisn |@ Ci\kempiFirmador b | Ir

| Mombre
Tareas de archivo y carpeta \* ENCHVDI o / 4 ARCHIVO ment
- EArchivol-Comprimido.de ! ument
_'j Zrear nuewva carpeka jArchivol—Firmado.er i A ENVIAR )
@ Publicar esta carpeta en Web

NOTA: Para el caso de los archivos PDFs el mismo se abre autométicamente luego de la compresién, para
que el usuario pueda verificar que el contenido del mismo se muestra correctamente.

En el ejemplo anterior se firmé el archivo PDF, a continuacién se debe repetir el proceso
pero esta vez firmar el archivo XML obtenido del generador de formularios electrénicos.
Finalmente se deberia contar con 2 archivos EFS a enviar:

Fesae -
Documents » Declaraciones » SociedadYYYY
D Grabar Mueva carpeta
it Nombre ARCHIVO A ENVIAR
(]
fii) Archivol PDF EN 2° LUGAR
@Archivol—comprimido.PD 04,0
] Archivol -firmado.EFS o] ARCHIVO A ENVIAR
|| declaracien-registro-participacienes20170504 xml 400 EN 1° LUGAR
L j declaracion-registro-participaciones20170504-firmado.EF 04,0

Estos dos archivos senalados son los que se deben enviar a través del sistema de envio
centralizado, paso que se muestra mas adelante en este instructivo en el siguiente
orden:

1) Archivo EFS conteniendo el XML firmado
2) Archivo EFS conteniendo el PDF firmado
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4.5. Envio de archivos a través del Sistema de Envio Centralizado (IDI)

Para comenzar el proceso de envio de los archivos se debe tener insertado el dispositivo
fisico (token, minikey o smartcard) donde se encuentra almacenado el certificado digital
del usuario. Se debe ademds haber instalado el driver del dispositivo (consultar al
proveedor en caso de dudas).

Ingresar al explorador de internet del equipo (browser) y en la barra de direcciones
teclear la direcciéon http:/portal.bcu.gub.uy y a continuacién hacer clic en “ENVIO
CENTRALIZADO, PRORROGAS Y PAGO DE MULTAS”

Banco Central del Uruguay

recomendado: rasolucidn D00XG00

Grupes aconémicos

Pravanclén dg | avado da Actives

Cantral da Rlesqos
T —

. Frvio centralizado,

e M profroges y pagos de mullas
TR e
Administracion de Usuarios

.AREA SISTEMAS DE INFORMACION - BANCO CENTRAL DEL URUGUAY

Verificar PIN de Usuario (%)

Al ingresar el sistema solicitard la clave

definida para el dispositivo fisico donde se ., Bienvenido ePass Token,
encuentra el certificado. Ingresar la clave LA Se necesita verificar el PIN de Usuario.
correspondiente.

PIM de Usuario: | |
Una vez confirmada la clave se mostrara la [ Utiizr d tedado virtud
pantalla incial del sistema, donde se listara
el usuario y se permitird inciar la sesion. | Cancelar |

En el caso que el menu de acceso no se encuentre disponible, se podrd acceder
directamente a la aplicacién de envio usando la direccién https:/idi.bcu.gub.uy/idi

En caso que el dispositivo no esté conectado o si el usuario no tiene correctamente
asignados los permisos, podria recibir el siguiente error (error 403):

10 El sitio web rechazd mostrar esta pagina web

HTTP 403

Causas mas probables:
» Este sitio web requiere un inicio de sesién en él,

Puede intentar lo siguiente:
® Regresar a la pagina anterior.
@ M4és informacién
Si aparece dicho mensaje, verifique que el dispositivo esté correctamente insertado y

que los drivers (controladores) estan instalados. En caso de no poder resolver el
problema, comuniquese por email a mesadeayuda@bcu.gub.uy o al 1967 interno 2090.
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Si ocurriera un error de certificado en el explorador de internet, seleccionar la opcién
“Vaya a este sitio web”. Esta pantalla puede variar en otros exploradores.

|J Existe §n problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

El certificady de seguridad de este sitio web no fue emitido por una entidad de certificacion de confianza.
Este sitio wel presentd un certificado de seguridad emitido para una direccion de sitio web diferente.

Los problemas\con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engafiarle o de interceptar
cualguier dato 4nviado al servidor.

Le recomendamyps que cierre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

a pagina web.

Una vez cumplidos los pasos anteriores, se mostrard la pantalla incial del sistema,
indicando en INSTITUCION el nombre del profesional y en usuario su CEDULA:

?CEJ\ ENDENCIA Montevideo, Martes 21 de Agosto del 2012 [ 17:44:07 ] q o o

DE SERVICIOS FINANCIEROS

inicial envios descargas notificaciones

’ INGRESO AL SISTEMA DE ENVIO DE INFORMACION

=EIECCIONE 13 INEINUCIon C d QUe 2& QUIEre acceder al SI=iema

NSTIUCION: | Banco Central del Uruguay | USUARID: |

NOVEDADES DEL SISTEMA

En esta pantalla se debe hacer clic en INICIAR SESION para comenzar. Una vez iniciada
la sesidn, se muestra la pantalla incial del sistema de envio centralizado:

JE SERVICIOR: MANC LCKS

no hay anvias pendientes
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El sistema de envio centralizado ofrece las siguientes opciones en su menu:

e Inicial : es la pantalla de inicio del sistema, donde se indica si existen envios
pendientes y datos sobre los mismos.

e Envios : permite realizar envios periodicos, aperiédicos’, acceder a los registros
de envio (logs) y consultar la tabla de periodicidad.

e Descargas : permite descargar archivos proporcionados por el BCU o los propios
archivos enviados al sistema en oportunidades anteriores.

e Notificaciones : permite consultar las notificaciones que el BCU realice al
usuario a través del sistema de envio centralizado.

Realizacion de un envio a través del sistema

Para realizar un envio de archivos a través del sistema se debe seguir el siguiente
proceso:

1) Ingresar a ENVIOS, ENVIOS APERIODICOS

CESCANgas

aperodicos

2) Seleccionar el tipo “REGISTRO DE TITULARES” y hacer clic en el botén “+”. A
continuacion aparece la Iinea de envio para el primer archivo firmado (XML).

ENVIO DE INFORMAGIGN APERIODICA
- tipo de dato cantidad de arch. seleccione el archivo -
registra de titulares a 20120904 pendiente )

.., buscar el archivo en el disco y ABRIR. En este caso
seleccionamos ®| 1° archivo que para el [Eiac e = |
ejemplo nombramgs “ArchivoXML.efs? | &5 = @ « sstcoe + scemsinie \ e

\ Cegarizar = s carp e

Biblioteca Documentos

|archisgPDF els
]

= declinicion-reqetsc-pancizacicnas- XLE0S ol

i Bisiciacu B P il c Dot
4) Finalmente hacer clic en ACEPTAR | 1=
para realizar el envio del primer I
archivo. - -

Hambos = P -

2 En el caso del registro de la ley 18.930 todos los envios serdn del tipo “aperiédico”, no existiendo envios
periddicos en el sistema para los profesionales registrados.
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Si el envio present6 algun tipo de error se mostrara la siguiente pantalla, con una barra

en color amarillo indicando el error:

REFORTE DE ARCHIVOS ENVIADCS

los siguientes archivos fueron rechazados por el sistema

ArchivoXML.EFS

ARA EL TIPO DE ERROR

ATENCION: Recuerde contr el estado de =u envio en la opcidn "logs" del mend "envios"

WOLWVER A LA PAGINA INICIAL

Haciendo clic sobre el botdn errores se puede ver la lista de errores, los que se
corregir para intentar nuevamente el envio.

Si el envio es aceptado, se mostrara la siguiente pantalla:

REPORTE DE ARCHIVOS ENVIADOS

IMPRIMIR

deben

los siguientes archivos fueron transferidos al boo.central

lArchivoxXML.EFS
ATENCION: Recuerde controlar el estado de su envio en la opcion "loge” del mend "envios"
WVOLVER A LA PAGINA, INICLA

|”

5) Al hacer clic en “volver a la pagina inicia
indica que se recibié correctamente el primer archivo y se encuentra pendie
segundo archivo (PDF)

ENVIO DE INFORMACION APERIODICA

ELWA UNTIPO DE DATOS: REGISTRO DE TITULARES ~ @

IMPRIMIR

se mostrara la siguiente pantalla, donde se

nte el

[0 registro ce tiutares 4 20120004 FENIOSEEE envio no nabiliado ®
ﬂ archivo adicional "registro de titulares” 20120904
6) Hacer clic en EXAMINAR..., | E=reemes o0 I
buscar el archivo en el discoy |~ e
Crgenica: = uEva car paia k= - 1
ABRIR. g
Riblioteca Documentos P e Compmt ™
B Euilmiz
. L fitine revienten
En eSte eJemplo nombram I -2 derlarecinnerasis mi-pa i paci nees 150 N0 omi
segundo archivo T~ T T ——
“ArchivoPDF.efs”
ol Mimca
E Vidiozs
7) Finalmente hacer clic en ACEPTAR Sy — e —
para realizar el envio del segundo e e
archivo.

Si el segundo envio presentd alguin tipo de error se mostrara la siguiente pantalla:
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REPORTE DE AR

Ios siguientes archivos fueron rechazados por el sistema

ArchivoPDF.efs

CARAELTIPO DE ERROR

ATENCION: Recuerde contn el estado de su envio en la opcion "logs" del mend "envios”

VOLVER A LA PAGINA INICIAL IMPRIMIR

Haciendo clic sobre el botdén errores se puede ver la lista de errores, los que se deben
corregir para intentar nuevamente el envio.

Si el envio es aceptado, se mostrara la siguiente pantalla:

REPORTE DE ARCHIVOS ENVIADOS

los siguientes archivos fueron transferidos al boo.central

ArchivoPDF.efs

ATENCION: Recuerde controlar el estado de su envio en la opcidn "logs" del mend "envios"

@ﬂcado "Registro de Titulares”

WVOLVER A LA PAGINA INICIAL IMPRIMIR

8) Hacer clic en “Ver certificado de REGISTRO DE TITULARES” para obtener el
comprobante que emite el sistema respecto al envio realizado. En el caso que no se
pueda emitir en el momento, el mismo se podra sacar desde el registro de envios (log),
tema que se explica mas adelante en este documento.

BANCO CENTRAL DEL URUGUAY
SUPERINTENDEMNCIA DE SERVICIOS FINANCIEROS

Certificado de recepcion

Formulario B - Ley 18930 - Declaracion jurada de los representantes de la entidad obligada o de titulares individuales para su
posterior presentacion ante el registro BCU.

Formulario - Ley 19.484 - Declaracion jurada sobre los beneficiarios finales e informacion adicional.

Fecha de declaracion: 07 de junio de 2017

Tipo declaracion: Entidad
Fecha de envio al BCU: 09 de junio de 2017
Nro.ordinal: 1161895

Datos entidad

Tipo de enfidad: Residente
Sociedades anénimas emisoras de acciones al portador
Denominacion: Endibias Acarameladas S.A.

Nombre de fantasiaz Empresa Fantasia
Nimero de RUC: 210072420014

Participaciones patrimoniales emitidas

Valor neminal total de las participaciones patrimoniales emitidas por la entidad,
capital integrado o su equivalente o patrimonio segun corresponda:

Existen instrumentos a los gue refieren los articulos 302 y 420 a 433 de la Ley
16.060 u otros instrumentos de naturaleza equivalente que no tuvieren valor v
nominal {art. 2 del Decreto 247/012 -y art. 9 del Dec. 726, en su caso-):

100,00 (PESCS URUGUAYOS)

Escribano: 1234 Flancio, Francisco

VOLVER A LA PAGINA INICIAL MPRIMIR

9) Se sugiere imprimir el comprobante y guardar la pagina web con la informacién.
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Consulta de envios realizados por el sistema y reimpresiéon de comprobantes

Para consultar los envios realizados mediante el sistema durante el dia y los errores que
se hayan presentado, se debe acceder a la opcién ENVIOS, LOGS

L — e - Y -

CESnAAS | nothicasiorz.

penadcidad

aperodicss | lops

Al ingresar a la opcidn, se muestran los distintos tipos de informaciéon que la entidad
puede enviar, en este caso particular solo una, el “registro de titulares”

COMSULTA DE LOG'S

®
I Y

.@. registro de titulares

Si se hace clic sobre el botén se podra acceder al registro del dltimo dia de actividad

24/09/2012 01:29

24/09/2012 01:29

proceso finalizado

superado

ver certificado de recepcidn

24/09/2012 01:29 24/09/2012 01:29 envio de archivo adicional superada
24/09/2012 01:27 24/09/201201:27  envio desde una institucidn al b.cu. realizado
24/09/2012 11:38 24/09/2012 11:38 proceso finalizado superado ver certificado de recepcidn
24/09/2012 11:38 24/09/2012 11:38 envio de archivo adicional superada
24/09/2012 11:37 24/09/2012 11:37  enwvio desde una institucidn al b.c.u. realizado
24/09/2012 10:38 24/09/201210:38  proceso finalizado superado ver certificado de recepcidn
24/09/2012 10:38 24/09/2012 10:38 envio de archivo adicional superada
24/09/2012 10:37 24/09/201210:37  envio desde una institucidn al b.cu. realizado

VOLVER A LA PAGINA INICIAL

Para descargar nuevamente el certificado de un envio realizado, se debe hacer clic en el
botén “ver certificado de recepciéon”. En ese momento el sistema genera nuevamente el
certificado asociado al envio para su reimpresion.
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BANCO CENTRAL DEL URUGUAY
SUPERINTENDENCIA DE SERVICIOS FINANCIEROS

Certificado de recepcion

Formulario B - Ley 18930 - Declaracion jurada de los representantes de la entidad obligada o de titulares individuales para su
posterior presentacion ante el registro BCU.

Formulario - Ley 19.484 - Declaracion jurada sobre los beneficiarios finales e informacion adicienal.

Fecha de declaracién: 07 de junio de 2017

Tipo declaracion: Entidad
Fecha de envio al BCU: 09 de junio de 2017
Nro.ordinal: 1161895

Datos entidad

Tipo de entidad: Residente
Sociedades andnimas emisoras de acciones al portador
Denominacion: Endibias Acarameladas S.A.

Mombre de fantasia: Empresa Fantasia
Numero de RUC: 210072420014

Participaciones patrimoniales emitidas

“alor nominal total de las participaciones patrimoniales emitidas por |a entidad,
capital integrado o su equivalents o patrimonio segun corresponda:

Existen instrumentos a los que refieren los articulos 302 v 420 a 433 de la Ley
16.060 u otros instrumentos de naturaleza equivalente gue no tuvieren valor o4
nominal (art. 2 del Decreto 247/012 -y art. 9 del Dec_ 726, en su caso-):

100,00 (PESCS URUGUAYOS)

Escribano: 1234 Flancio, Francisco

VOLVER A LA PAGINA INICIAL MPRIMIR

Cuando se pulsa el botén, el sistema genera nuevamente el comprobante de envio,
contando el usuario con dos botones para “VOLVER A LA PAGINA INICIAL”, el que
permite volver al log, e “IMPRIMIR”, que permite generar una impresion de la pagina.

Descarga de archivos enviados previamente

El sistema de envio centralizado ofrece la posibilidad de descargar las informaciones
enviadas al mismo.

Para ello es necesario ingresar a la opcién Descargas, Envios

inicial envio:

publicaciones

DESCARGAS DE INFORMACION

periodo AAAANM: @
I

CANTIDAD DE REGISTROS : [0]

A continuacion se debe ingresar el périodo de la informacién (por ej. 201208) y pulsar el
botén (+) para buscar. El sistema muestra los archivos enviados y un link que permite
descargar el archivo.
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Realizacidon de una solicitud de exclusidn del registro

La normativa emitida establece el mecanismo de solicitud de exclusién del registro:

“Segun lo dispuesto por el art. 18 de la Ley 18930, las entidades emisoras que modifiquen
las acciones al portador en nominativas o escriturales con posterioridad a su inclusion en el
Registro, podran solicitar su exclusiéon del mismo. A esos efectos, las entidades deberan
presentar una nota de solicitud de exclusion del Registro, firmada por sus representantes
autorizados, en la que se declarard la modificacién realizada y la fecha de vigencia de la
misma. El Escribano Publico actuante debera certificar la personeria y la representacién de
los firmantes, asi como la modificacién de acciones realizada y la fecha de vigencia.

La referida nota y la certificacion notarial seran enviadas al BCU, en formato .PDF y
firmadas digitalmente por el Escribano actuante, utilizando la opcién "Solicitud de exclusidn
del Registro" que estara habilitada en el sistema de recepcién. El original permanecera en la
entidad.”

Para realizar dicha solicitud se utilizard el mismo sistema de envio centralizado para
enviar un solo archivo .PDF firmado (se enviara el .EFS) contieniendo lo indicado por la
normativa.

1) Ingresar a ENVIOS, ENVIOS APERIODICOS

rici=| [ LT naificaziones

penodcos aperodicos logs penodcidad

2) Seleccionar el tipo “SOLICITUD EXCLUSION REGISTRO” y hacer clic en el botén “+”.
A continuacién aparece la linea de envio para el archivo firmado (EFS — contiene PDF).

ENVIO DE INFORMAGION APERIODICA

| | odecsb | comiaddearch | peioo | oo
u SOLICITUD EXCLUSION REGISTRO 3 20120904 pendiente

3) Hacer clic®q EXAMINAR..”

4) Finalmente hacer clic en ACEPTAR para realizar el
envio del primer archivo.
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Si el envio present6 algun tipo de error se mostrard la siguiente pantalla, con una barra
en color amarillo indicando el error:

REPORTE DE ARCHIVOS ENVIADOS

Ios siguientes archivos fueron rechazados por el sistema

ArchivoPDF.efs

CARAELTIPO DE ERROR
ATENCION: Recuerde contn

el egtado de =u envio en la opcion "logs” del mend "envios"

VOLVER A LA PAGINA INICIAL IMPRIMIR

Haciendo clic sobre el botdén errores se puede ver la lista de errores, los que se deben
corregir para intentar nuevamente el envio.

Si el envio es aceptado, se mostrara la siguiente pantalla:

REPORTE DE ARCHIVO!

los siguientes archives fueron transferidos al beo.central

ArchivoPDF.efs

ATENCION: Recuerde controlar el estado de =u envio en la opcidn "logs" del mend "envios"

8) Hacer clic en “Volver a la pagina inicial” para finalizar el envio.

Una vez finalizado el envio del documento, el proceso sigue adelante en el BCU y
el interesado sera notificado por otra via del resultado de la solicitud. El sistema
no emitira constancias mas alla de lo indicado en el log del envio.
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5. Procedimiento para la presentacion de declaraciones juradas por
parte de un titular individual segun lo dispuesto por el articulo 6 de
la ley 18.930

5.1. Solicitud de autorizacion para enviar la declaraciéon

En el caso de los titulares de participaciones patrimoniales que hayan realizado su
declaracién ante la entidad y que, en el plazo previsto por el articulo 12 del Decreto
247/012 (30 dias hébiles posteriores a que la entidad haya presentado la declaracién ante
el BCU), no hayan recibido el certificado del BCU acreditando que se ha cumplido con la
mencionada declaracién, quedaran habilitados para presentarla directamente.

En forma previa a la presentacién de su declaracién, los titulares individuales
habilitados segln lo dispuesto por el articulo 12 del Decreto 247/012, deberdn presentar
una “Nota de solicitud de ingreso de declaracién individual al Registro Ley 18.9307,
firmada por el propio titular o sus representantes autorizados, en la que se solicitara el
ingreso al registro y la que deberd contener expresamente la siguiente informacién
adicional:

i) Identificacion de la entidad de la que el titular es propietario de una
participacion, mediante RUC y Denominacién social.

ii) Presentacion de una copia de la declaracion jurada que el titular presenté
ante la entidad el Formulario A en cumplimiento de lo dispuesto por los
articulos 1y 2 de la ley 18.930, adjuntando copia del correspondiente acuse
de recibo emitido por la entidad receptora o, en su defecto, certificacién
notarial de su entrega.

iii) Declaracion de parte del titular confirmando que la entidad no le emitié el
recibo correspondiente en el plazo de 30 dias habiles previsto por el
articulo 12 del Decreto 247/012.

iv) El Escribano Publico actuante deberd certificar la personeria y la
representacion de los firmantes de la nota, y que la declaracién jurada que
se adjunta -segun lo solicitado en el literal ii)- es copia fiel del Formulario A
original que estad en poder del titular declarante.

La referida nota y la respectiva certificacion notarial serdn enviadas al BCU, en un Unico
archivo con formato .PDF que deberd ser firmado digitalmente por el Escribano
actuante, utilizando la opcién “SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA DECLARACION
INDIVIDUAL” que esta habilitada en el sistema de recepcion (https://portal.bcu.gub.uy),
permaneciendo el original permanecera en la entidad.

Una vez firmado electrénicamente el archivo se obtendrd un archivo .EFS que
contrandrd el .PDF, el que se enviard mediante las instrucciones contenidas en las
siguientes paginas.
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El procedimiento es el siguiente:

1) Ingresar a ENVIOS, ENVIOS APERIODICOS

Manteviden, Lunes 17 de Junio del 2013 [ 155810 ] o 0 e

inicial | de g alyul | multas | notificaciones | tor

ENi0 DE INFORMACIGN APERIODICA

ELWA UN TPO DE D&TOS: [ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA TITULAR INDIVIDUAL (=] ()

atencion

no hay enviod aperiddicos pendientes

Sitio optimizade para resolucidn 1280 = 1024 - Todos los derachos reservados. E2012, Banco Central del Unuguay - 2.7.1-prod

2) Seleccionar el tipo “SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA TITULAR INDIVIDUAL”
y hacer clic en el botén “+”. A continuacién aparece la linea de envio para el archivo
firmado (EFS — contiene PDF).

ENVIO DE INFORMAGION APERIODICA

- tipo de dato cantidad de arch. seleccione el archivo -

u SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA 3 20120904 pendiente
TITULAR INDIVIDUAL

3) Hacer clicaq EXAMINAR. .7 buscar el archivo en el disco yABRIR\

A Fhage mechiac pars carger
@(_J- w Dacacones » Sacedsd VoY

= dedanc
FH Formudasofl conTesific, ot

4) Finalmente hacer clic en ACEPTAR para realizar el | =
envio del primer archivo. s
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Si el envio present6 algun tipo de error se mostrara la siguiente pantalla, con una barra
en color amarillo indicando el error:

REPORTE DE ARCHIVOS ENVIADOS

Ios siguientes archivos fueron rechazados por el sistema

ArchivoPDF.efs

CARAELTIPO DE ERROR

ATENCION: Recuerde contrday el estado de =u envio en la opcidn "logs” del mend "envios”

VOLVER A LA PAGINA INICIAL IMPRIMIR

Haciendo clic sobre el boton errores se puede ver la lista de errores, los que se deben
corregir para intentar nuevamente el envio.

Si el envio es aceptado, se mostrara la siguiente pantalla:

REPORTE DE ARCHIVO!

los siguientes archives fueron transferidos al bco.central

ArchivoPDF.efs

ATENCION: Recuerde controlar el estado de =u envio en la opcidn "logs" del mend "envios"

8) Hacer clic en “Volver a la pagina inicial” para finalizar el envio.

Luego de realizado un envio satisfactorio, la solicitud sera procesada por la Unidad de
Investigacion y Analisis Finaciero (UIAF) la cual se contactara via correo electrénico
indicando si la solicitud fue aceptada o rechazada.

Una vez finalizado el envio del documento, el proceso sigue adelante en el BCU y
el interesado sera notificado por otra via del resultado de la solicitud. El sistema
no emitira constancias mas alla de lo indicado en el log del envio.

5.2. Habilitacion de ingreso de declaracion individual

Una vez recibida la solicitud por parte del BCU, se analizard si la entidad emisora
involucrada presentd la declaracién jurada correspondiente y si ésta incluye o no al
titular que solicita realizar una declaracién individual.

El resultado de este analisis serd comunicado por mail al Escribano actuante, existiendo
dos posibilidades:

i) En caso afirmativo, el BCU le extendera un certificado en el que conste la declaracién
realizada por la entidad y la incorporacién de sus datos al registro Ley 18.930. El
certificado serd enviado al escribano mediante el mecanismo de notificaciones del
propio portal y quedara disponible para ser descargado por el mismo, recibiendo un
aviso mediante correo electrénico cuando se encuentre disponible.

ii) En caso negativo, se habilitara el sistema para el ingreso de la declaracién individual
solicitada, debiéndose proceder a enviar los formularios segtin se indica a continuacion.
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5.3. Formulario para presentacion de la declaracion jurada individual (Art. 12
del decreto 247/012)

A los efectos de presentar la declaracion jurada individual, también se utilizard el mismo
formulario “B” utilizado para las declaraciones de entidad, por lo que son de
aplicacién todos los conceptos indicados en anteriores paginas respecto al proceso.

En este caso, el declarante deberd marcar la opcion titular individual en la parte
superior del formulario B, lo que lo habilitard para completar parcialmente la Seccién A)
y lo exonerara de completar la Seccién B) del mismo.

En resumen, los titulares individuales que declaren al amparo de lo dispuesto por el art.
12 del Decreto No. 247/012, deberdn completar obligatoriamente el campo 1.1) - Tipo de
Entidad, 1.2) a), d) y h) - Denominacién, Domicilio y No. de RUC de la SECCION A), ,
B.3), todos los datos de la SECCION C), ademés de completar debidamente lo
establecido para las SECCIONES D) y E).

5.4. Envio del formulario

Una vez que el Formulario B esté debidamente completado, el original debera
permanecer en poder del titular individual declarante y una copia en formato .PDF del
mismo debera ser enviada al BCU por el Escribano actuante, siguiendo las instrucciones
establecidas al efecto. Para dar por completado el ingreso de la informacién, el sistema
informatico del BCU requerird que el Escribano ingrese manualmente determinados
datos sobre las personas fisicas y juridicas incluidas en la declaracién, los que estan
indicados con un asterisco en el propio Formulario B.

5.5. Emision de certificado

Una vez que se haya completado debidamente el envio, el sistema emitira un certificado
acreditando que el titular presenté una declaracion jurada al amparo del articulo 12 del
Decreto No. 247/012, indicando ademas la fecha de la declaracién, el Escribano actuante
y el valor nominal total declarado. Este certificado serd emitido una vez que la
declaracién correspondiente de la entidad haya sido efectivamente cargada en el
sistema BCU.
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